附表1
	國立暨南國際大學學生餐廳室外場地使用申請單  【校外單位】

	活動名稱
	
	申請日期
	

	申請單位(人)
	名稱：
聯絡地址：
聯絡人：
聯絡電話：

	借用地點
	餐廳走廊：□1、□2、□3
餐廳廣場：□A、□B、□C、□D、□全(即A+B+C+D)

	借用時間
AM08:00~PM08:00
	○○○年○○月○○日○○時至○○○年○○月○○日○○時

	用途說明
(活動內容)
(販售明細)
(禁止販賣飲食類)
	

	場地使用費
	新臺幣            元(計算詳備註說明)                                       

	申請單位(人)
	經管組
	出納組
	總務長
	校長

	
	
	
	
	

	備註
	一、校外單位借用請填妥本申請單，以郵寄或傳真送達本校，並請致電本校總務處經營管理組確認，如未確認而本校未確實收受，相關損失由申請單位(人)自行負擔。
二、實際活動內容與申請書內容需一致，如有侵犯智慧財產權或違反公序良俗之情形，申請人應自負法律責任，如有損害並應負損害賠償責任。
三、借用時間包含場佈時間及撤場時間，借用超過4小時以1日計費，最遲應於申請時間2周前提送本校申請，倘經本校核准，應於本校通知期限至本校出納組繳清場地使用費。
四、費用(下述價格為1日價格且含稅，單位：新臺幣元)：
	場地
	走廊1
	走廊2
	走廊3
	廣場A
	廣場B
	廣場C
	廣場D
	廣場全

	金額
	11,562元
	11,562元
	11,562元
	17,414元
	17,414元
	17,414元
	17,414元
	69,655元


五、場地使用費不含本校入校停車費，入校停車費由申請單位(人)自行負擔。
六、本場地借用申請單位(人)需自行負擔活動相關保險及活動周邊安全維護之責任，如造成本校或任何第三人之損害應負擔完全責任。
六、由校內單位優先借用，校外單位如欲借用，可先行聯絡本校總務處經營管理組詢問欲借時段是否已借用。


-------------------------------------------------------------------------------
國立暨南國際大學學生餐廳室外場地使用收費通知書
	收取場地使用費
	新臺幣            元

	    此致  總務處出納組
經營管理組 敬致


國立暨南國際大學學生餐廳室外場地使用切結書
[bookmark: _GoBack]茲已詳讀下列「國立暨南國際大學學生餐廳室外場地使用注意事項」各條款，並願遵守相關規定，如有違反規定者，除停止借用本場地一學期之權益外，並需負擔所有損害賠償之責任，絕無異議。

國立暨南國際大學學生餐廳室外場地使用注意事項
一、應繳費用：
(一)場地使用費每日每坪新臺幣1,000元。
(二)使用場所應先向總務處(出納組)繳交場地使用費後，憑收據使用場地。但校內單位得於使用後繳費。
(三)校內單位及學生社團使用場地得免收場地使用費用，但不得有營利行為，並應於活動結束後復原場地。
二、使用管理及責任規定：
(一)使用單位未經許可不得擅接(改)變電源，或任意釘掛以免發生危險或損害。
(二)場所之佈置、接待等庶務性工作，概由使用單位自行處理。
(三)使用單位應負責維護公物設備，如有損壞應照價賠償。
(四)活動結束時，使用單位所佈置之物品器材應立即復原並負責場地清潔。
三、使用單位保證所展示販售之商品無違反相關法令及公序良俗情形，如有違反，其法律責任由使用單位自行負責。
四、各項活動有下列情事之一者，不得申請使用，已核准使用者本校得隨時停止其使用。
(一)違背法律規定或非法集會。 
(二)違反社會善良風俗或有害社會公益者。 
(三)妨害本校師生上課及各項活動者。 
(四)於提供使用之場地從事食物烹煮、包裝製作之情事者(註一)。 
(五)與本校學生餐廳現有承租廠商業務相衝突者。 
(六)有損害本校場地或設備之虞者。 
(七)曾使用本校場所未遵守管理規定者。 
(八)其他經本校認定不宜使用者。
【註一】因學生餐廳區所有提供使用的場地皆為開放空間，無任何衛生上的安全維護設施，且無完整的用水設備以供清潔之用，在食品衛生上無法提供安全的保障；另烹煮後所造成的菜渣、垃圾及油漬髒亂等亦會造成環境污染，故僅開放包裝完整之食品於現場販賣。所謂「包裝完整」係指不得在現場進行配料組合或配料裝盛等動作，其販賣之食品皆以有容器裝盛或塑膠袋外包裝為準。飲料部份則可於現場裝盛加蓋。
五、可能產生垃圾之情形者，申請人(單位)應於活動現場放置垃圾桶，並於活動結束時恢復場地並負責場地清潔。
六、相關注意事項，請詳閱本校總務處網頁→餐廳專區→餐廳室外場地管理使用Q&A。

  此致
國立暨南國際大學
                                               申請單位：                     
                                               申請人：                     
                                               連絡電話：                     
中華民國   年   月   日
